Projet : Groupe de travail informatique

OBJET ; Tutoriel pour BeAthletics, module admin-club.
Version : Vers. 0
DATE : 01/10/2023

Utiliser le module admin-club de BeAthletics.
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1 Introduction

Ce document présente les fonctionnalités disponibles en octobre 2023 dans le module admin-
club du portail BeAthletics.be de la LBFA. Ce portail est en développement et des
fonctionnalités seront ajoutées progressivement dans ce portail.

Les utilisateurs de BeAthletics ayant des droits d’accés « club » au module admin-club ont
actuellement acces a 2 fonctionnalités :

e Récupérer/exporter les performances des athletes connues de BeAthletics.

e Administrer les préinscriptions aux competitions attribuées au club.

2 Prérequis

e Disposer d’un compte sur le portail : https://www.beathletics.be/admin. Ce compte ne
donne accés a aucune page tant que des droits n’y sont pas ajoutés par un administrateur
BeAthletics.

e Demander via le correspondant officiel de votre club, une fois votre compte créé, que des
droits d’accés au module admin-club de BeAthletics vous soient attribués. Le
correspondant officiel contactera alors la LBFA a cette fin via info@Ibfa.be.

3 Reécupérer les performances des athletes de votre club

Les utilisateurs de BeAthletics ayant des droits d’accés « secretaire » au module admin-club
peuvent récupérer/exporter les performances des athlétes connues de BeAthletics sous un
format xlIsx (Excel).

Pour ce faire, 1’utilisateur se connectera via https://www.beathletics.be/admin

Il arrivera alors sur une page propre a son profil d’utilisateur « club»
(https://www.beathletics.be/admin/dashboard).
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Le bouton vert en haut a droite conduira sur la page https://www.beathletics.be/admin/exports
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En cliquant sur les différents boutons, un fichier xIsx sera généré et ensuite téléchargé pour un
traitement par 1’utilisateur dans ses propres systemes.

4 Administrer les préinscriptions a une compeétition

Les utilisateurs de BeAthletics ayant des droits d’acces « secretaire » au module admin-club
peuvent administrer les préinscriptions a une compétition de leur club connue de BeAthletics.

4.1 Accéder ala compétition
Pour ce faire, 1’utilisateur se connectera via https://www.beathletics.be/admin

Il arrivera alors sur une page propre a son profil d’utilisateur « club »
(https://www.beathletics.be/admin/dashboard).
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Les compétitions connues de BeAthletics sont reprises en bas de page. Les utilisateurs
peuvent cliquer sur la compétition souhaitée pour se rendre sur la page de la compétition (par
exemple https://www.beathletics.be/admin/competition/F41XX/registrations).
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4.2 Créer et insérer le programme de votre compétition

Sous D’onglet central, les utilisateurs peuvent administrer les préinscriptions a leur
competition. Pour ce faire, la premiére étape consiste & importer dans BeAthletics, un fichier
xml généré par Athletics Manager. Il est important a ce stade de s’assurer d’un encodage du
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programme du meeting (épreuves, catégories associées aux différentes épreuves,
regroupement des catégories, horaire, etc.) le plus correct et définitif possible, sachant que
toute modification ultérieure nécessitera un travail pouvant étre conséquent.

Notons, des maintenant que les utilisateurs auront actuellement uniquement comme
possibilités de correction :

e Le fait de charger un nouveau fichier xml. Seules les nouvelles épreuves (nouveau
numéro d’ID) seront ajoutées en BeAthletics.

e Le fait de masquer pour les visiteurs (potentiels inscrits) une épreuve qui serait
erronée.

Les clubs ayant fait des erreurs devront donc récupérer partiellement manuellement des
préinscriptions ayant été faites sur des épreuves mal encodées. Toute autre correction devra
passer par un contact avec la LBFA (info@Ibfa.be).

La génération du fichier xml se fait depuis le client Athletics Manger, sous le menu LBFA,
« exporter vers XML » aprés encodage et vérification de votre programme.

m AthleticsManager ... de TimeTronics ..
Fichier Fenétre Langue 'ﬂ Aide
Exporter vers MRES
Exporter vers XML
Transferer a la LBFA

1 Créer une épreuve combinée spécifique

4.3 Definir les données de bases et les regles spécifiques
Une fois le xml chargé dans BeAthletics, la page suivante s’affiche :

Détails Statuts inscriptions Disciplines Résultats

Régles dinscription Liste des prioritaires Liste des inserits

Veuillez remplir ces champs et valider les données de base avant de pouvoir créer des régles. Si vous ne fournissez pas d'email de contact, c'est l'adresse uac@Ibfa_be qui sera utilisée comme email de référence pour les
inscriptions.

Statut actuel des inscriptions : Fermées

Début des inscriptions*

01/10/2023 00:00 (] Email de contact

Fin des inseriptions*

07/10/2023 23:59:59 (] Lien vers le pdf de I'horaire

Inscriptions sur place autorisées
] P P Message ou commentaire public

Ce message apparaitra tel quel sur la page publique des inscriptions:

Valider les inscriptions Désactiver les inscriptions
REGLES PERSONNALISEES +  Ajouter une ragle Veuillez valider les dates dinscription avant de créer une régle
Aucune régle Se n'est encore
EQUIPES LOCALES ACCEPTEES /' Modifier les équipes acceptées Veuillez valider les détails d'inscription avant de modifier cette liste

Aucune équipe n'est sélectionnée

Sur cette page, vous avez la possibilité :
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e De renseigner des informations de bases sur votre organisation et de valider celles-ci
une fois encodées.

o De désactiver les inscriptions. Ceci aura pour conséquence de perdre les informations
déja encodées mais de vous donner la possibilité de recharger un fichier xml.

e De définir des régles personnalisées (quota, régles de priorités, inscriptions sur place
uniquement, épreuve sur invitation, etc.).

e De créer une liste d’équipes locales ne correspondant pas a des clubs LBFA (par
exemple, des équipes universitaires ou travaillistes) que vous prévoyez d’accepter a
votre meeting.

Via I’onglet « liste des prioritaires », vous aurez la possibilité de créer des listes de clubs ou
d’athlétes que vous considérez généralement prioritaires pour les préinscriptions a vos
meetings. Ces informations peuvent donc étre mémorisées au niveau de votre compte. Ces
regles de priorités peuvent aussi étre définies au niveau de la compétition.

Détails Statuts Inscriptions Disciplines Résultats

Régles dinscription Liste des prioritaires Liste des inscrits

Si un club est sélectionné comme prioritaire, tous les athlétes de ce club seront aut i comme prit

Clubs Athlétes

Sélectionner un club v Quercher un athléte

4.4 Consulter et exporter les préinscrits

Via I’onglet « liste des inscrits », vous aurez la possibilité de consulter et exporter vos listes
de préinscrits. Un bouton «envoyer rappel aux « pendings» permet une relance aux
personnes qui n’auraient pas été jusqu’au bout de la demande de préinscriptions (n’ont pas
validé la derniere étape).

Détails Statuts Inscriptions Disciplines Résultats

Régles dinscription Liste des prioritaires Liste des inscrits

Commandes Athlétes Disciplines
Valider la/les commandes Refuser la/les commandes Envoyer rappel aux "pending” - Export CSV Export XLS

Email Statut Date Athltes Disciplines Non Affilié(s)

No Rows To Show

Le bouton d’export CSV permet de créer le fichier des participants a importer dans Athletics
Manager et de le télécharger sur votre PC.

Si vous devez aussi importer un fichier avec des athlétes d’un jour, cette importation peut se
faire via « Fichier, Importation avancée» en nommant préalablement votre fichier
« athletes.csv ». ATTENTION : Cette importation des athlétes d’un jour devrait se faire
avant I’importation des listes de participants.
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m AthleticsManager .. de TimeTronics .
Fichier Fenétre Langue i Aide
Nouveau... 3
& Spécifications de la compétition
Importer * B Importer les athlétes et participants
Exporter * & Importationr avancée

Attribuer des numéros de dossards... @] Importez un fichier-ZIP avancé

Imprimer 3

Créér un site web mone-page
Vider...

@ (@

e

Fermer

L’import des participants se fait ensuite via le client Athletics Manager (Fichier, importer,
importer les athletes et participants).

m AthleticsManager ... de TimeTronics ..
Fichier Fenétre Langue i Aide
Mouveau... »
&  Spécifications de la compétition
Imparter ¥ B Importer les athlétes et participants
Exporter * @] Importationr avancée

Attribuer des numéres de dossards... @] Importez un fichier-ZIP avancé

Imprimer 4

Créér un site web mono-page

Vider...

@ DE

Fermer

(%]

Veillez alors a configurer correctement la fenétre qui s’ouvre. N’oubliez pas de bien spécifier
le chemin d’accés a votre fichier a importer.

Vous devez indiquer le type de données que vous importez dans les entétes des colonnes. Il
s’agit de :

e « Id of the event » sous « event info ».
e « Licence number » sous « athlete info ».

e « Personnal best value » sous « personnal best ».
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a

’_Dncument“eqlswatms csv

Importer
Character set UTF-8 <

Depuis igne 2 |2
Separator options

[ Tab O Virgule 8 Point-virgule [ Espace CJ Autre

Text delmiter "~
Options spécifiques

Conversion des genres : (J Valeurs pour "Male", sépa Q Valeurs pour "Fernale”, sé
Champs

Clguez sur i colonne d'en-téte pour sélectionner fe type de données

id of the event icense numbe personal best value
1 35 6124132057... 193.08
2 29 6124132057...
3 46 6124132057..
4 47 9111232309...
5 33 3042341798... 215.00
6 44 3042341798...

@] Importer @ Annuler

Pour I’importation d’une équipe de relais préinscrite (non actuellement prévu en BeAthletics),
les principes sont les mémes, mais d’autres entétes de colonnes seront utilisées dans la fenétre
« importer les athlétes et participants ».

4.5 Gestion des confirmations le jour de la compétition

4.5.1 Via des listes « papier »

Via le client AM, vous avez la possibilité, tant qu’aucune série ou groupe n’est créé,
d’imprimer les listes des participants de toutes les épreuves, triées par ordre alphabétique. Vos
volontaires pourront alors passer au fluo les athletes confirmés au fur et & mesure.

= rd
B AthleticsManager .. de TimeTronics .:z. () Imprimer les participants ! X

Etape 1 : choisir un "template”

Modéle : [2019] Participants courses ~ [ Afficher tous les "templates"

Ftape 2 : Sélectionnez les paramétres souhaités

Imprimer uniquement le premier tour : [J

Trier sur : Epreuves -
Csiees Rpseuves Session : <tout> -

Participants e e e .
Gk Etape 3 : Choisissez vos périphériques de sortie
7 Liste des dossards

) | e Générer vers ce fichier® : fsJbEleN] Koo | Eaaior] lweisilv) foley 2 (&

. Apercu de I'épreuve combinée

Imprimante Aantal kopiegn
£ Résultats des relsis
B .

ol St e * e prograrmme génére toujours préalablement un fichier, pour ensute limprimer.

& Annuler

Il peut étre préférable d’éditer le fichier odt créé via LibreOffice afin d’adapter les sauts de
pages avant I’impression.

Pour faciliter le travail des volontaires, il est préférable de trier les listes une fois imprimées
par catégories, ou tout autre classement logique adapte a votre meeting.

4.5.2 Via le client Athletics Manager

Athletics Manager integre une fonctionnalité de confirmation de présence encore
partiellement en développement. Vous pouvez ainsi gérer les confirmations a I’aide du Client
AM et la fenétre « Athlétes ». Vous pouvez limiter les recherches aux athletes inscrits via une
case a cocher et spécifier le type d’information recherchée.
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Athlétes

@ & |d Les inscrits (21 &) Muméro de dossard = Rechercher... [
Prénom Nom Numeéro de dossard Equipe Date de naissance Sexe Numéro d'affiiation
Siloé Wera 6992 [ ) D R
Robin Wera 280 L H D

Neo Pieyns 502 - H —
Sophia Bronchart 417 G D o
LilaRose  Malluguin 7249 C ) D D
Helena® Keciek 3235 G D [ )

Ensuite via « Ajouter a cette competition », vous pouvez specifier les confirmations.

ncicia
Propriétés ... (Alt+Enter)
Lea : . s
Ajouter & cette compétition... (Ctrl+Enter)
Damel Fall Confirmer les participations et imprirmer
Participations
(e]) &
Montrer les épreuves sur base de : © Catégorie O Age et sexe O Tout Rechercher...
Epreuve Confirmé meilleure performance
1000 métres PF[1000 métres PF] Cnon 3:49.17
4 x 60 métres PF[4 x 60 métres PF] Cnon
Lancer du poids 2,000kg[Lancer du poids 2,000kg] & oui 3.28
[JJSaut en hauteur[Saut en hauteur] Cnon 0.90

L’information se retrouve alors disponible au moment de créer vos séries et groupes. Vous
pourrez trier les participants sur base des confirmations et supprimer les athlétes non
confirmés (touche clavier « delete »). La création des séries et groupes peut alors se faire sans
les athletes non confirmés.

Lancer du poids 2,000ka[PUP F] £

= Propri

% Chercher et encoder... Numéro de dossard ~0@ &

g Catégorie Date de naissance Nom Meilleure performance Equipe Numéro de dossard Numéro d'affiliation Cercle Confirmé
£ |pupilles (/) Ty oG 328 3739 G oui

5 | [Pupities ) G guiliiD 384 3905 L. ] non

5 Suivi des versions

Version Date de publication | Justification, auteur

0 11/10/2023 1% version, S. De Gréve.
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