Projet : Groupe de travail informatique

OBJET : Tutoriel pour le paiement des inscriptions aux compétitions via
BeAthletics et Stripe.
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Mettre en ceuvre le paiement des inscriptions
aux compétitions via BeAthletics et Stripe
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1 Introduction

Ce document présente comment configurer BeAthletics avec la plateforme de paiement en
ligne STRIPE afin de permettre a votre club de gérer ses inscriptions aux compétitions et les
paiements associes de maniere totalement électronique.

Au 1/01/2025, il faut noter que les frais de transaction de la plateforme STRIPE sont de 0.35€
pour les paiements Bancontact et de 1,5% + 0.25€ pour les cartes standards Visa/Mastercard.
La LBFA ne tire aucun profit de ces paiements en ligne et les montants versés sont la
propriété exclusive du club titulaire de son compte Stripe (et ne transitent donc pas par des
comptes de la LBFA).

Note (source Wikipedia EN 01/01/2025) :

Stripe est une société multinationale irlando-américaine de services financiers et de logiciels
en tant que service dont le double siége se trouve en Californie, aux Etats-Unis, et & Dublin,
en Irlande. La société propose principalement des logiciels de traitement des paiements et des
interfaces de programmation d'applications pour les sites Web de commerce électronique et
les applications mobiles.

2 Prérequis

2.1 Au niveau de BeAthletics.be

e Disposer d’un accés avec un role « secrétaire » a la partie « Administration » de
BeAthletics. Voir le Tutoriel « BeAthletics-AdminClub » (notamment diffusé avec 1’avis
aux cercles 2023/29 et la page https://www.lbfa.be/fr/athletics-manager). Si nécessaire,
contacter la LBFA.

e Charger dans BeAthletics le programme (épreuves-catégories) de votre compétition au
format XML (généré par Athletics Manager). Voir le Tutoriel « BeAthletics-
AdminClub ». Configurer les différentes informations de base.

0o [F4417] - 5éme Challenge de la Dyle Indoor - Sur invitation
B Inscriptions non activées
Les inscriptions ne sont pas encore activées pour cette compétition.
= Si vous souhaitez le faire, veuillez importer le fichier du programme généré via AM
15 ©  Charger le programme AM (:xml)
L] [F4417) - 5éme Challenge de la Dyle Indoor - Sur invitation
= Vez rempii valider les données de pouvoir créer des régles. Sivous ne fournissez pas diemail de contact, ¢est ['adres .be qui sera
de référence paur les inscriptions
2
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3 Compte STRIPE

3.1 Créer votre compte depuis BeAthletics (a faire une seule fois)

Le compte STRIPE pour BeAthletics de votre club d’athlétisme doit étre créé une seule fois
depuis la plateforme BeAthletics. Pour se faire, vous devez étre connecté a I’interface avec un
role « secrétaire » a la partie « Administration » de BeAthletics sur votre dashboard.

Cliquez sur le bouton « Créer un compte Stripe ». Vous serez alors dirigé vers la plateforme
Stripe.

E Bienvenue e

Beathletics dev main

Secrétaire de club

Er

I Réglages Dashboard $ Paiements Stripe (D)
.
Nombre de jours affichés* Aucun comple frouvé
;

Q Filtrer les compétitions annulées

“ Recharger le dashboard

Suivre alors les différentes étapes sous Stripe dont voici quelques écrans. Il vous sera peut-
étre demandé d’installer Google Authenticator! sur votre smartphone pour sécuriser (2

facteurs) le compte, vous pouvez aussi préférer 1’envoi de SMS.
e Ligue Belge Francophone

d'Athlétisme g

. Démarrer sur Stripe
ngue Belge Lorsqu‘un formulaire est rempli pour le compte d'une
Francophone entreprise, il doit I'étre par le propriétaire de cette

\ .. entreprise ou une personne occupant un poste &
d Athletlsme a responsabilité.
etabli un

. Adresse e-mail

pa rtenariat avec Vous avez un compte Stripe ? Vous pouvez utiliser la méme adresse e-mail.

Stripe pour des

paiements

sécurisés.

€ Retour a Ligue Belge Francophone d'Athlétisme

L https://play.google.com/store/apps/details?id=com.google.android.apps.authenticator2&hl=fr&pli=1
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a Ligue Belge Francophone
d’Athlétisme

Ligue Belge
Francophone
d'Athlétisme
s'associe a Stripe
pour offrir des
services financiers
sécuriseés.

4 Retour a Ligue Belge Francophone d'Athlétisme

Ligue Belge Francophone
d'Athlétisme

Ligue Belge
Francophone
d'Athlétisme
s'associe a Stripe
pour offrir des
services financiers
sécurisés.

€ Retour a Ligue Belge Francophone d'Athlétisme

Powered by stripe @

Conditions générales

Commencons par quelques
informations de base

Pour commencer, veuillez indiquer votre adresse et
votre type d'entreprise.

Emplacement de I'entreprise

Belgique e
Type d'entreprise
Ve iging zonder winstoog k / Association sans but ... &

Structure de I'entreprise

Vennootschap zonder winstoogmerk / Association décla... ]

Parlez-nous de votre
entreprise

Ces informations nous permettent de mieux
accompagner votre entreprise et de respecter les
exigences des organismes de régulation et de nos
partenaires financiers, conformément & nos Conditions

d'utilisation du service.

Dénomination sociale

Le nom fourni doit correspondre exactement & celui associé &
wvotre numeéro fiscal.

TVA/BTW/CBE

Nous devons collecter un numéro d'enregistrement d'entreprise
(TVA/BTW/CBE) auprés de toutes les entreprises enregistrées.

Numéro de TVA | Facultatif

Nom de I'entreprise  Facultatif
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Ligue Belge Francophone
d'Athlétisme

Ligue Belge
Francophone
d'Athlétisme
s'associe a Stripe
pour offrir des
services financiers
sécurisés.

4 Retour a Ligue Belge Francophone d'Athlétisme

Powered by Stripe @
Conditions générales
Confidentialité

Frangais (FR) &

Q Ligue Belge Francophone
d'Athlétisme

Ligue Belge
Francophone
d'Athlétisme
s'associe a Stripe
pour offrir des
services financiers
sécurisés.

4 Retour a Ligue Belge Francophone d'Athlétisme

Mode test

Vérifier votre statut de
représentant de |'entreprise

Ce formulaire doit étre rempli par une personne
exergant un contréle significatif sur la gestion de votre
entreprise. Si ce n'est pas votre cas, veuillez demander a
la personne concernée de s'en charger.

Dénomination sociale

Adresse e-mail

Intitulé de poste

Date de naissance

/ /

Adresse personnelle

<&

Belgique

Mode test

Propriétaires de I'entreprise

La réglementation nous impose de recueillir et de
vérifier les informations relatives a toute personne
détenant une part significative de votre entreprise.
Assurez-vous de saisir ces informations correctement,
car nous sommes susceptibles de les vérifier auprés du
Registre national des bénéficiaires effectifs de votre pays
et de signaler & cet organisme les incohérences
éventuelles. En savoir plus

Veuillez ajouter toute personne détenant au moins 25 % des

parts de dfsdf.

Ajouter un propriétaire d'entreprise

Continuer sans propriétaire
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a Ligue Belge Francophone
d'Athlétisme Mode test

Directeurs de I'entreprise

ngue Belge La législation nous impose de recueillir des informations
Fra ncophone sur les directeurs d'entreprise. Assurez-vous de saisir ces
. ;. informations correctement, car nous sommes
d Athletlsme susceptibles de les vérifier auprés de votre registre
1 . Y . national des bénéficiaires effectifs et de signaler & cet
s associe a Strl pe organisme les incohérences éventuelles. En savoir plus.
pour offrir des
SerViceS fi na nciers Veuillez indiquer toutes les personnes qui composent le conseil

d'administration de dfsdf.

- .
securises.
Gl Supprimer
4 Retour a Ligue Belge Francophone d’Athlétisme

Ajouter un autre administrateur

3.2 Renseigner les administrateurs de votre ASBL

Stripe étant un organisme bancaire, il est nécessaire de renseigner les données des
administrateurs de votre ASBL.

Il est donc utile de consulter la banque carrefour des entreprises ou le moniteur pour encoder
des données cohérentes avec les données officielles. Ces donnees seront & mettre a jour lors

de changements.
Stripe vous demandera pour chaque administrateur (éventuellement en deux temps) :

e Nom et prénom,

Date de naissance,
Adresse postale compléte,
Adresse email,

Numéro de GSM.

a Ligue Belge Francophone
d‘Athlétisme Mode test

) | Ajouter un directeur
ngue Be ge Vous devez ajouter tous les membres du conseil

Francophone d'administration de l'entreprise.
d'Athlétisme
s'associe a Stripe
pour offrir des
services financiers
sécurisés.

Dénomination sociale

Adresse e-mail

4 Retour 3 Ligue Belge Francophone d'Athlétisme

Annuler
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Ligue Belge Francophone
d'Athlétisme

Ligue Belge
Francophone
d'Athlétisme
s'associe a Stripe
pour offrir des
services financiers
sécurisés.

& Retour a Ligue Belge Francophone d'Athlétisme

Ligue Belge Francophone
d'Athlétisme

Ligue Belge
Francophone
d'Athlétisme
s'associe a Stripe
pour offrir des
services financiers
sécurisés.

4 Retour a Ligue Belge Francophone d'Athlétisme

Powered by stripe ©
Conditions générales
Confidentialité

Frangais (FR) &

3.3 Renseigner le compte de votre ASBL

Ajouter un compte pour les
virements

Les fonds perqus par votre entreprise seront transférés
sur ce compte.

Devise

EUR - Euro o]
Pays du compte bancaire

Belgium C
IBAN

Confirmer I'lBAN

Sachez ou et quand vous
devez collecter la taxe sur la
valeur ajoutée (TVA)

Ce service surveille vos seuils d'immatriculation fiscale afin de
wous indiquer quand, ol et comment vous devez commencer a
collecter la TVA.

Aprés cela, nous vous aiderons & calculer et & collecter les taxes.
Mous vous fournirans également des rapports pour vous aider &
effectuer vos déclarations fiscales.

Sélectionnez le principal type de produits que vous vendez.
Cette information nous permet d'effectuer correctement nos
calculs.

Biens numériques
ex, ! logiciels, livres audio, photos numériques

Services
ex. : services professionnels, paysagisme, soins a la
personne

Biens matériels
Ex. : vetements, fournitures médicales, appareils
électroniques

Nous surveillerons gratuitement vos seuils d'immatriculation fiscale, Des
frais s'appliqueront une fois que vous ajeuterez une immatriculation fiscale

et que des taxes seront calculées sur vos ransactions.

S'abonner a Stripe Tax—>

Pas pour I'instant
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3.4 Compléter les données de votre ASBL

a Ligue Belge Francophone
d'Athlétisme

Ligue Belge
Francophone
d'Athlétisme
s'associe a Stripe
pour offrir des
services financiers
seécuriseés.

4 Retour a Ligue Belge Francophone d'Athlétisme

Powered by Stripe 6]
Conditions générales
Confidentialité

Frangais (FR) &

3.5 Retour au dashboard et ok
E Bienvenue ‘Y=

Beathletics dev main

3= Réglages Dashboard

Nombre de jours afficheés*

15

Informations sur votre entreprise

dfsdf Incomplet ~ Modifier

Adresse
fsdfdsf
sdfdsf

@

Autres informations fournies
TVA/BTW/CBE. Téléphone, Secteur d'activité

Informations publiques

Informations concernant le service d'assistance  Modifier

Numéro de téléphone du service d'assistance

Libellé figurant sur les relevés bancaires du client
DFSDF

Gestion et propriété Ajouter une nouvelle personne

Michel Goneta Incomplet  Modifier

Réle
Dirigeant

E-mail
dfsdfdsf@sdfds.be

Afficher moins de personnes v

G Modifier

Rale
Représentant du compte, Dirigeant et Dirigeant

E-mail

Secrétaire de club

$ Paiements Stripe ()

Statut du compte : OK

Le compte Stripe est correctement réglé et peut recevoir des

%% Filtrer les compétitions annulées

£ Recharger le dashboard

paiements

3.6 Ajouter d’autres utilisateurs a votre compte stripe

Paramétres

Equipe et sécurité

fquipe| Authentification de Iutilisateur  Historique de sécurité  Applications installées

@) Authentification & dew facteurs requise pour votre équipe

AuTORISATION DESNIERE CONNEION

(D) Erwoertes convarsations avec I service de support & Ligue Belge Francophone d Athidtisnse
.

1 membre
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3.7 Versement périodique du solde STRIPE vers votre compte
bancaire
Choisir la fréquence de versement (jour-semaine-mois)

Paramétres >
Informations du compte  Etat du compte  Informations sur votre entreprise | Comptes bancaires et devises'Iiiformations fiscales  Adaptation 3 votre marque  Plus v

Comptes bancaires et devises de réglement

Pour constituer un solde dans une nouvelie devise. ajoutez-1a ic. Pour effectuer des virements. ajoutez un compte bancaire dans cette devise. En savoir plus sur les devises de réglement et de

présentation.
Devise COMPTE BANCAIRE UTILISE POUR LES VIREMENTS FRAIS DEVIREMENT 0
EUR  Pardéfout R STRIPE TEST BANK ++++7061 / 110000000 # GRATUIT

Les paiements effectués dans des devises non activées seront convertis dans votre devise par défaut (EUR). Dans quelles devises puis-je effectuer des transactions 2 =

Fréquence des virements En savoir plus

Configurez des transferts de fonds réguliers de votre soide des paiements vers votre compte bancaire.

© Automatique chague four S

Manuel — Vous ne pourrez plus voir quelles transactions sont indluses dans un virement.

4 Speécifier les tarifs dans BeAthletics
Sélectionner « paiement en ligne » et allez dans 1’onglet « Tarification ».

N e —

Rigles dinscrigtion Liste des priceitaires. A\ Torifcation Liste des inscrits Statistiques
cos champs et valider ba: ir créer des régles. Si vous ne fournissez pas d'email de contact, ciest. sera
de reférence pour Jes inscriptions.

Statut actuel des inscriptions : Fermées

08/01/2025 00:00 (=] ‘ ‘ Email de contact

Fin 6es inscrglions®

16/03/2025 23:59:59 =] ‘ Message d'annonce des inscriptions
4
e T ‘ A meEE RO 7 SR st e 90 et
Message ou commentaire public
Maximum dépreuves individuelles aui. Maximum dépreuves de courses relaié. P
e e e Rkl e [ T ————————
(@] S e = r
At N Message de cloture des inscriptions
[m] disciphne P
P dossard un o
) s . T

[ Epreuves sur sélection

Définir un tarif de base

Ajouter un tarif

Application du tarf -
/' Enligne uniquement
Type de tarif :

@ Pourtoates les disciplines

O Pour toutes les épreuves individuelles

O Pour toutes les courses de relais

O Pour une/des dscipline(s) paticulibres)

@@ Applicable & tous

Définir des tarifs spécifiques
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Ajouter un tarif

Application du tarif :
+/ En ligne uniquement
Type de tarif :
O Pour toutes les disciplines
O Pour toutes les épreuves individuelles
@ Pour toutes les courses de relais

O Pour une/des discipline(s) particuliére(s)
@ Applicable a tous

—PE—
s o €|

Tarifs définis :

Discipines.

-

Type de tarit
Pour tautes bes disciplines.  En gne unquement
Pourtoutes s courses de B gne uniquement
relais

Pour tautes es épreuves En bgne uquement
indhidoeles

Pour toutes s dpreuves £ igne unquement
indwidusies

sout en hauteur SH saut en

En igne usiquement

hauteur K saut 8 la perche SH

Prix par discipline :

Epreuves individuelles :

Modifier le tarif

Application du tarif :
/" En ligne uniguement

Type de tarif :
O Pour toutes les disciplines
@ Pour toutes les épreuves individuelles
O Pour toutes les courses de relais

O Pour une/des discipline(s) particuliére(s)

@  Applicable & tous

Fédérations / Clubs

ACLO X v

— Prix

5 Suivre les paiements

5.1 BeAthletics

L N

Régles dinseription

Valdor las Insergions.

[ v— 7 st
O i com Vel e paé

i Vi o paré
O oo valce ot pays
O G ;vsi.cm vl st paré

Rafuser los inscrigtions.

Ajouter un tarif

Application du tarif :
« En ligne uniquement

Type de tarif :
o Pour toutes les disciplines
o Pour toutes les épreuves individuelles
O Pour toutes les courses de relais
@ Pour une/des discipline(s) particuliére(s)
Filtrer les disciplines par catégorie(s)
Minimes (F), Minimes (M)
Disciplines / Groupes

saut a la perche SH, saut en hauteur

@ Applicable 2 tous

— Prix

‘1,5 # €

+ajouter un tarif

P v oun v
5006 Tous s chibs Modifier Supprimer
5006 Tous s chis Modiiar Supgeimer
o€ s Moditier Supgeimer
o0 € a0 Moditer Sunpame
€ Teus les chibs Moifier Supgrimer
+ Toutes les disciplines ont un tarif
Discipline Prix en ligne Exceptions
300€ Tant de base
60 métres SHTCO
2 000€ ACLO
100€ csov
300€ Tant de base
(X T noo€ ACLO
=
100€ =
300€ Tarif de base
w'"“'fff" o 000€ ACLO
QUYRIR LA PAGE PUBLIGUE
Lste des prioitares Tarcation Listo dos inscrts Statstiques
Inscriptions Athigtes. Disciplines
Rappel aux inseiptions on atianta Exports

V ose T Amites T Ducigines T NoaAtém ¥
13122004 190205 2 8 o Détalls
131272024 190808 ] Détails
131272024 181559 3 ] Ditails
VR TR ) 3 ] Délls
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5.2 Stripe

Transactions

Palements  Commandes 3 coilt 7610

) Recommandation  Diéveloppez votre dientéle grice aux programmes daffiiation sur Rewardful

PREINN | . [P

6 Faire des rappels pour les paiements
et

7 Suivi des versions

Rapp s nacriptions en attente

MMMMMM

zzzzz

Version

Date de publication

Justification, auteur

0

08/01/2025

1% version.
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